
Sumário

7

LÍNGUA PORTUGUESA ...............................................................29
1.  FONOLOGIA ............................................................................................ 30

1.1 Partição silábica ......................................................................................30
2.  ACENTUAÇÃO GRÁFICA .......................................................................... 31

2.1 Padrões de tonicidade ............................................................................31
2.2 Encontros vocálicos ................................................................................31
2.3 Regras gerais ...........................................................................................31

3.  ACORDO ORTOGRÁFICO DA LÍNGUA PORTUGUESA ................................ 32
3.1 Trema ........................................................................................................32
3.2 Regras de acentuação............................................................................32
3.3 Hífen com compostos ............................................................................32
3.4 Uso do hífen com palavras formadas por prefixos .............................33

4.  ORTOGRAFIA .......................................................................................... 36
4.1 Alfabeto ....................................................................................................36
4.2 Emprego da letra H .................................................................................36
4.3 Emprego de E e I .....................................................................................36
4.4 Emprego de O e U ...................................................................................36
4.5 Emprego de G e J ...................................................................................37
4.6 Orientações sobre a grafia do fonema /s/ ..........................................37
4.7 Emprego da letra Z .................................................................................38
4.8 Emprego do X e do CH ...........................................................................38
4.9 Escreveremos com X ..............................................................................38
4.10 Escreveremos com CH .........................................................................38

5.  NÍVEIS DE ANÁLISE DA LÍNGUA.............................................................. 39

6.  ESTRUTURA E FORMAÇÃO DE PALAVRAS .............................................. 40
6.1 Estrutura das palavras............................................................................40
6.2 Radicais gregos e latinos .......................................................................40
6.3 Origem das palavras de Língua Portuguesa ........................................40
6.4 Processos de formação de palavras ....................................................41
6.5 Acrônimo ou sigla ...................................................................................41
6.6 Onomatopeia ou reduplicação ..............................................................41

7.  MORFOLOGIA ......................................................................................... 42
7.1 Substantivos ............................................................................................42
7.2 Artigo ........................................................................................................42
7.3 Pronome  ..................................................................................................43
7.4 Verbo.........................................................................................................47
7.5 Adjetivo .....................................................................................................52

SUMÁRIO



8

Sumário

7.6 Advérbio ...........................................................................................................54
7.7 Conjunção ........................................................................................................54
7.8 Interjeição ........................................................................................................55
7.9 Numeral ............................................................................................................56
7.10 Preposição .....................................................................................................57

8.  SINTAXE BÁSICA ............................................................................................58
8.1 Período simples (oração) ...............................................................................58
8.2 Termos integrantes da oração ......................................................................59
8.3 Termos acessórios da oração ........................................................................59
8.4 Período composto ...........................................................................................59

9.  FUNÇÕES DO “SE” .........................................................................................62
9.1 Partícula apassivadora ...................................................................................62
9.2 Pronome reflexivo ...........................................................................................62
9.3 Pronome recíproco .........................................................................................62
9.4 Partícula expletiva (de realce) .......................................................................62
9.5 Pronome indeterminador do sujeito .............................................................62
9.6 Parte do verbo pronominal ............................................................................62
9.7 Conjunção ........................................................................................................62

10.  FUNÇÕES DO “QUE” .....................................................................................63
10.1 Substantivo ....................................................................................................63
10.2 Pronome .........................................................................................................63
10.3 Interjeição ......................................................................................................63
10.4 Preposição .....................................................................................................63
10.5 Advérbio .........................................................................................................63
10.6 Conjunção ......................................................................................................63
10.7 Conjunção subordinativa .............................................................................63
10.8 Partícula expletiva (de realce) .....................................................................63

11.  CONCORDÂNCIA VERBAL E NOMINAL .........................................................64
11.1 Concordância verbal .....................................................................................64
11.2 Concordância nominal .................................................................................65

12.  REGÊNCIA VERBAL E NOMINAL ...................................................................66
12.1 Regência verbal ............................................................................................66
12.2 Regência nominal .........................................................................................67

13.  PARALELISMO ..............................................................................................68
13.1 Paralelismo sintático ....................................................................................68
13.2 Paralelismo semântico .................................................................................68



Sumário

9

14.  COLOCAÇÃO PRONOMINAL ..........................................................................69
14.1 Regras de próclise ........................................................................................69
14.2 Regras de mesóclise ....................................................................................69
14.3 Regras de ênclise .........................................................................................69
14.4 Casos facultativos .........................................................................................69

15.  CRASE ..........................................................................................................70
15.1 Crase proibitiva .............................................................................................70
15.2 Crase obrigatória ..........................................................................................70
15.3 Crase facultativa ...........................................................................................70

16.  PONTUAÇÃO .................................................................................................71
16.1 Principais sinais e usos ................................................................................71

17.  PARÁFRASE .................................................................................................73
17.1 Passos da paráfrase .....................................................................................73

18.  REESCRITURA DE FRASES ...........................................................................74
18.1 Substituição de palavras ou de trechos de texto .....................................74
18.2 Conectores de mesmo valor semântico ....................................................74
18.3 Retextualização de diferentes gêneros e níveis de formalidade ............74

19.  FIGURAS DE LINGUAGEM .............................................................................77
19.1 Vícios de linguagem .....................................................................................78
19.2 Funções da linguagem .................................................................................78

20.  TIPOLOGIA TEXTUAL .....................................................................................80
20.1 Texto narrativo ..............................................................................................80
20.2 Texto dissertativo ..........................................................................................80
20.3 Texto descritivo .............................................................................................81
20.4 Conotação × denotação ...............................................................................82

21.  GÊNEROS TEXTUAIS .....................................................................................83
21.1 Gêneros textuais e esferas de circulação ..................................................83
21.2 Exemplos de gêneros textuais ....................................................................83

22.  COMPREENSÃO E INTERPRETAÇÃO DE TEXTOS ..........................................86
22.1 Ideias preliminares sobre o assunto ..........................................................86
22.2 Semântica ou pragmática? ..........................................................................86
22.3 Questão de interpretação ............................................................................86
22.4 Dicas para interpretação..............................................................................86
22.5 Dicas para organização ................................................................................87

23.  INTERPRETAÇÃO DE TEXTO POÉTICO ..........................................................89
23.1 Tradução de sentido .....................................................................................89
23.2 Organização de texto ...................................................................................89
23.3 Significação das palavras ............................................................................90
23.4 Inferência .......................................................................................................90



10

Sumário

24.  TIPOS DE DISCURSO.....................................................................................92
24.1 Discurso direto ..............................................................................................92
24.2 Discurso indireto ...........................................................................................92
24.3 Discurso indireto livre ...................................................................................92

25.  REDAÇÃO DE CORRESPONDÊNCIAS OFICIAIS ..............................................93
25.1 Aspectos Gerais da Redação Oficial  ..........................................................93
25.2 Redação das Comunicações Oficiais .........................................................95

REDAÇÃO ......................................................................................112
1  REDAÇÃO PARA CONCURSOS PÚBLICOS ......................................................113

1.1 Por que tenho que me preparar com antecedência para a redação? ... 113
1.2 Os primeiros passos  ................................................................................... 113
1.3 Orientações para o texto definitivo ............................................................ 114
1.4 Temas e textos motivadores....................................................................... 115
1.5 Título .............................................................................................................. 115
1.6 O texto dissertativo ...................................................................................... 115
1.7 Estrutura do texto dissertativo ................................................................... 116

2  DISSERTAÇÃO EXPOSITIVA E ARGUMENTATIVA ............................................117
2.1 Dissertação expositiva ................................................................................. 117
2.2 Estrutura do texto dissertativo-expositivo ................................................ 117
2.3 Propostas de dissertação expositiva ......................................................... 117
2.4 Dissertação argumentativa ......................................................................... 120
2.5 Estrutura do texto dissertativo-argumentativo ........................................ 120
2.6 Propostas de dissertação argumentativa ................................................. 121
2.7 Elementos de coesão .................................................................................. 122
2.8 Critérios de avaliação das bancas ............................................................. 123

RACIOCÍNIO LÓGICO-MATEMÁTICO ...............................................124
1  PROPOSIÇÕES ...............................................................................................125

1.1 Definições ..................................................................................................... 125
1.2 Tabela verdade e valores lógicos das proposições compostas ............. 126
1.3 Tautologias, contradições e contingências .............................................. 127
1.4 Equivalências lógicas .................................................................................. 127
1.5 Relação entre todo, algum e nenhum ....................................................... 129

2  ARGUMENTOS ...............................................................................................130
2.1 Definições ..................................................................................................... 130
2.2 Métodos para classificar os argumentos ................................................. 130

3  PSICOTÉCNICOS ............................................................................................132



Sumário

11

4  ANÁLISE COMBINATÓRIA ..............................................................................134
4.1 Definição ....................................................................................................... 134
4.2 Fatorial ........................................................................................................... 134
4.3 Princípio fundamental da contagem (PFC) ............................................... 134
4.4 Arranjo e combinação .................................................................................. 134
4.5 Permutação ................................................................................................... 135

5  PROBABILIDADE............................................................................................137
5.1 Definições ..................................................................................................... 137
5.2 Fórmula da probabilidade ........................................................................... 137
5.3 Eventos complementares ........................................................................... 137
5.4 Casos especiais de probabilidade ............................................................. 137

6  CONJUNTOS ..................................................................................................139
6.1 Definição ....................................................................................................... 139
6.2 Subconjuntos ................................................................................................ 139
6.3 Operações com conjuntos .......................................................................... 139

7  CONJUNTOS NUMÉRICOS .............................................................................141
7.1 Números naturais ......................................................................................... 141
7.2 Números inteiros .......................................................................................... 141
7.3 Números racionais ....................................................................................... 141
7.4 Números irracionais ..................................................................................... 143
7.5 Números reais .............................................................................................. 143
7.6 Intervalos ....................................................................................................... 143
7.7 Múltiplos e divisores .................................................................................... 143
7.8 Números primos ........................................................................................... 143
7.9 MMC e MDC .................................................................................................. 143
7.10 Divisibilidade .............................................................................................. 144
7.11 Expressões numéricas .............................................................................. 144

8  SISTEMA LEGAL DE MEDIDAS .......................................................................145
8.1 Medidas de tempo ....................................................................................... 145
8.2 Sistema métrico decimal ............................................................................. 145

9  PROPORCIONALIDADE ..................................................................................146
9.1 Grandeza ....................................................................................................... 146
9.2 Razão ............................................................................................................. 146
9.3 Proporção ...................................................................................................... 146
9.4 Divisão em partes proporcionais ................................................................ 146
9.5 Regra das torneiras ..................................................................................... 147
9.6 Regra de três ................................................................................................ 147



12

Sumário

10  FUNÇÕES ....................................................................................................148
10.1 Definições ................................................................................................... 148
10.2 Plano cartesiano ........................................................................................ 148
10.3 Funções injetoras, sobrejetoras e bijetoras ........................................... 148
10.4 Funções crescentes, decrescentes e constantes ................................. 148
10.5 Funções inversas e compostas ............................................................... 148
10.6 Função afim ................................................................................................ 149
10.7 Equação e função exponencial ................................................................ 151
10.8 Equação e função logarítmica ................................................................. 151

11  SEQUÊNCIAS NUMÉRICAS ..........................................................................153
11.1 Definições ................................................................................................... 153
11.2 Lei de formação de uma sequência ........................................................ 153
11.3 Progressão aritmética (P.A.) ..................................................................... 153
11.4 Progressão geométrica (P.G.) .................................................................. 154

12  MATRIZES ...................................................................................................155
12.1 Representação de uma matriz ................................................................. 155
12.2 Lei de formação de uma matriz ............................................................... 155
12.3 Tipos de matrizes ....................................................................................... 155
12.4 Operações com matrizes .......................................................................... 156
12.5 Multiplicação de matrizes ......................................................................... 156

13  DETERMINANTES ........................................................................................158
13.1 Cálculo dos determinantes ....................................................................... 158
13.2 Propriedades dos determinantes ............................................................ 159

14  SISTEMAS LINEARES ...................................................................................161
14.1 Representação de um sistema linear em forma de matriz .................. 161
14.2 Resolução de um sistema linear .............................................................. 161

15  TRIGONOMETRIA .........................................................................................163
15.1 Triângulos ................................................................................................... 163
15.2 Trigonometria no triângulo retângulo ..................................................... 163
15.3 Trigonometria em um triângulo qualquer ............................................... 163
15.4 Medidas dos ângulos ................................................................................ 163
15.5 Ciclo trigonométrico .................................................................................. 164
15.6 Funções trigonométricas .......................................................................... 165
15.7 Identidades e operações trigonométricas .............................................. 165
15.8 Bissecção de arcos ou arco metade ....................................................... 166

16  GEOMETRIA PLANA .....................................................................................167
16.1 Semelhanças de figuras ........................................................................... 167
16.2 Relações métricas nos triângulos ........................................................... 167
16.3 Quadriláteros .............................................................................................. 168



Sumário

13

16.4 Polígonos regulares ................................................................................... 169
16.5 Círculos e circunferências ........................................................................ 170
16.6 Polígonos regulares inscritos e circunscritos ........................................ 170
16.7 Perímetros e áreas dos polígonos e círculos ......................................... 172

17  GEOMETRIA ESPACIAL ................................................................................173
17.1 Retas e planos ............................................................................................ 173
17.2 Prismas ....................................................................................................... 174
17.3 Cilindro ........................................................................................................ 178
17.4 Cone circular .............................................................................................. 179
17.5 Pirâmides .................................................................................................... 180
17.6 Troncos ........................................................................................................ 181
17.7 Esfera .......................................................................................................... 182

18  GEOMETRIA ANALÍTICA ...............................................................................184
18.1 Ponto ........................................................................................................... 184
18.2 Reta ............................................................................................................. 185
18.3 Circunferência ............................................................................................ 187

19  ESTATÍSTICA DESCRITIVA ............................................................................190
19.1 Conceitos .................................................................................................... 190
19.2 Apresentação dos dados .......................................................................... 190
19.3 Distribuição de frequências ...................................................................... 192
19.4 Medidas de tendência central ou de posição ........................................ 194

INFORMÁTICA ...............................................................................202
1  HARDWARE ...................................................................................................203

1.1 Classificação dos dispositivos quanto à finalidade ................................. 203
1.2 Classificação dos dispositivos quanto ao tipo de tecnologia................. 203
1.3 Arquitetura .................................................................................................... 203
1.4 Processador .................................................................................................. 203
1.5 Unidades de medida .................................................................................... 204

2  MANUSEIO DE EQUIPAMENTOS DE PROJEÇÃO ............................................205
2.1 Principais características dos projetores de vídeo .................................. 205
2.2 Periféricos ..................................................................................................... 205

3  LINUX ............................................................................................................207
3.1 Dual boot ....................................................................................................... 207
3.2 Distribuições ................................................................................................. 207
3.3 Estrutura de diretórios ................................................................................. 207
3.4 Gerenciadores de arquivos ......................................................................... 207
3.5 Terminal Linux .............................................................................................. 207
3.6 Comandos Linux ........................................................................................... 207



14

Sumário

4  WINDOWS 10 ................................................................................................208
4.1 Requisitos mínimos ..................................................................................... 208
4.2 Diferenças em relação à versão anterior .................................................. 208
4.3 Estrutura de diretórios ................................................................................. 213
4.4 Ferramentas administrativas ...................................................................... 213
4.5 Configurações .............................................................................................. 215
4.6 Sistema .......................................................................................................... 215
4.7 Dispositivos ................................................................................................... 215
4.8 Rede e internet ............................................................................................. 215
4.9 Personalização ............................................................................................. 215
4.10 Facilidade de acesso ................................................................................. 216
4.11 Atualização e segurança ........................................................................... 217
4.12 Backup no Windows 10 ............................................................................ 217
4.13 Explorador de arquivos ............................................................................. 218

5  REDES DE COMPUTADORES ..........................................................................219
5.1 Paradigma de comunicação ....................................................................... 219
5.2 Dispositivos de rede .................................................................................... 219
5.3 Topologia de rede ........................................................................................ 219
5.4 Firewall .......................................................................................................... 220
5.5 Tipos de redes .............................................................................................. 220
5.6 Padrões de infraestrutura ........................................................................... 220
5.7 Correio eletrônico ......................................................................................... 220
5.8 URL (Uniform Resource Locator)................................................................ 221
5.9 Navegadores ................................................................................................. 222
5.10 Conceitos relacionados à internet ........................................................... 222

6  ARQUITETURA DE REDES ..............................................................................223
6.1 Modelo OSI .................................................................................................... 223
6.2 Modelo TCP/IP .............................................................................................. 223
6.3 Endereços  .................................................................................................... 225
6.4 Endereçamento IPv4 ................................................................................... 225

7  MICROSOFT WORD 2016 ..............................................................................228
7.1 Tela de abertura ........................................................................................... 228
7.2 Janela do programa .................................................................................... 228
7.3 Menu Arquivo ................................................................................................ 229
7.4 Página Inicial ................................................................................................. 230
7.5 Inserir ............................................................................................................. 236
7.6 Design ............................................................................................................ 237
7.7 Layout  ........................................................................................................... 237
7.8 Referências ................................................................................................... 238
7.9 Correspondências ........................................................................................ 239



Sumário

15

7.10 Revisão ........................................................................................................ 239
7.11 Exibir ............................................................................................................ 241

8  MICROSOFT EXCEL 2016 ..............................................................................243
8.1 Janela Inicial ................................................................................................. 243
8.2 Formatos de Arquivos.................................................................................. 243
8.3 “Novidades” da versão ................................................................................ 243
8.4 Operadores ................................................................................................... 244
8.5 Operadores de referência ........................................................................... 245
8.6 Funções ......................................................................................................... 246
8.7 Seleção de células ....................................................................................... 248
8.8 Alça de preenchimento ............................................................................... 248
8.9 Endereçamento de células ......................................................................... 249

9  MICROSOFT POWERPOINT 2016 ..................................................................250
9.1 Formato de arquivo  ..................................................................................... 250
9.2 Página Inicial ................................................................................................. 250
9.3 Inserir ............................................................................................................. 253
9.4 Animações .................................................................................................... 256
9.5 Apresentação de slides ............................................................................... 256
9.6 Revisão .......................................................................................................... 257
9.7 Exibir .............................................................................................................. 257
9.8 Estrutura de tópicos .................................................................................... 258
9.9 Classificação de slides ................................................................................ 258
9.10 Anotações ................................................................................................... 258
9.11 Slide Mestre ................................................................................................ 258

10  BROFFICE WRITER  .....................................................................................259
10.1 Formatos de arquivos ............................................................................... 259
10.2 Formatação de texto ................................................................................. 259
10.3 Barra de Menus .......................................................................................... 259
10.4 Menu Formatar .......................................................................................... 259
10.5 Menu Arquivo ............................................................................................. 264
10.6 Menu Editar ................................................................................................ 265
10.7 Menu Exibir ................................................................................................. 265
10.8 Menu Tabela ............................................................................................... 268
10.9 Menu Ferramentas .................................................................................... 268

11  BROFFICE CALC ..........................................................................................270
11.1 Planilha  ....................................................................................................... 270
11.2 Célula ........................................................................................................... 270
11.3 Operadores ................................................................................................. 271
11.4 Elemento fixador ........................................................................................ 272
11.5 Alça de preenchimento ............................................................................. 272



16

Sumário

11.6 Funções ....................................................................................................... 273
11.7 Formatos de células .................................................................................. 274

12  BROFFICE IMPRESS ....................................................................................276
12.1 Janela do programa .................................................................................. 276
12.2 Mestre ......................................................................................................... 277
12.3 Layouts ........................................................................................................ 277
12.4 Formatos de arquivos ............................................................................... 277
12.5 Modos de exibição .................................................................................... 277
12.6 Inserir slide ................................................................................................. 278
12.7 Menu Apresentação de slides .................................................................. 279
12.8 Impressão ................................................................................................... 280

13  SEGURANÇA DA INFORMAÇÃO ...................................................................282
13.1 Princípios básicos da segurança da informação ................................... 282
13.2 Criptografia ................................................................................................. 282
13.3 Ataques ....................................................................................................... 283

14  CERTIFICADO DIGITAL .................................................................................285
14.1 ICP-Brasil .................................................................................................... 285
14.2 AC-Raiz  ....................................................................................................... 285
14.3 Autoridade certificadora (AC) ................................................................... 285
14.4 Autoridade de registro (AR) ...................................................................... 285
14.5 Autenticação de mensagem  ................................................................... 286

15  GERENCIAMENTO DE CHAVES CRIPTOGRÁFICAS .......................................287
15.1 Criptografia simétrica ................................................................................ 287
15.2 Criptografia assimétrica ............................................................................ 287
15.3 Princípios básicos de segurança da informação ................................... 287

NOÇÕES DE DIREITO ADMINISTRATIVO ..........................................288
1.  INTRODUÇÃO AO DIREITO ADMINISTRATIVO ................................................289

1.1 Ramos do Direito .......................................................................................... 289
1.2 Conceito de Direito Administrativo ............................................................ 289
1.3 Objeto do Direito Administrativo ................................................................ 289
1.4 Fontes do Direito Administrativo ................................................................ 289
1.5 Sistemas Administrativos ............................................................................ 290
1.6 Regime jurídico administrativo ................................................................... 290
1.7 Noções de Estado ........................................................................................ 290
1.8 Noções de governo ...................................................................................... 291

2.  ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA ...........................................................................291
2.1 Classificação de Administração Pública ................................................... 291
2.2 Organização da Administração................................................................... 292
2.3 Administração Direta ................................................................................... 292



Sumário

17

2.4 Administração Indireta ................................................................................ 292
3.  ÓRGÃO PÚBLICO ..........................................................................................297

3.1 Teorias ........................................................................................................... 297
3.2 Características .............................................................................................. 297
3.3 Classificação ................................................................................................. 297
3.4 Estrutura ........................................................................................................ 297
3.5 Atuação funcional/composição ................................................................. 298
3.6 Paraestatais .................................................................................................. 298
3.7 Organizações da Sociedade Civil (OSC) ..................................................... 298
3.8 Organizações Não Governamentais (ONGs) ............................................. 299

4.  PRINCÍPIOS FUNDAMENTAIS DA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA .......................300
4.1 Classificação ................................................................................................. 300
4.2 Princípios explícitos da Administração Pública ........................................ 300
4.3 Princípios implícitos da Administração Pública ....................................... 301

5.  DEVERES E PODERES ADMINISTRATIVOS ....................................................304
5.1 Deveres .......................................................................................................... 304
5.2 Poderes administrativos .............................................................................. 304

6.  ATO ADMINISTRATIVO ..................................................................................308
6.1 Conceito de ato administrativo .................................................................. 308
6.2 Elementos de validade do ato administrativo .......................................... 308
6.3 Atributos do ato administrativo .................................................................. 308
6.4 Classificação dos atos administrativos ..................................................... 309
6.5 Extinção dos atos administrativos ............................................................. 311

7.  IMPROBIDADE ADMINISTRATIVA .................................................................312
7.1 Sujeitos .......................................................................................................... 312
7.2 Regras gerais ................................................................................................ 312
7.3 Atos de improbidade administrativa .......................................................... 312
7.4 Efeitos da lei ................................................................................................. 313
7.5 Sanções ......................................................................................................... 313
7.6 Prescrição ..................................................................................................... 314

8.  SERVIÇOS PÚBLICOS ....................................................................................315
8.1 Base constitucional ...................................................................................... 315
8.2 Elementos definidores de uma atividade como serviço público ........... 315
8.3 Classificação dos serviços públicos .......................................................... 315
8.4 Princípios dos serviços públicos ................................................................ 316
8.5 Formas de prestação dos serviços públicos ............................................ 316
8.6 Concessão e permissão de serviço público ............................................. 316
8.7 Competência para a edição de normas .................................................... 317



18

Sumário

9.  AGENTES PÚBLICOS .....................................................................................324
9.1 Conceito ........................................................................................................ 324
9.2 Classificação ................................................................................................. 324

10.  CONTROLE DA ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA .................................................325
10.1 Classificação............................................................................................... 325
10.2 Controle administrativo ............................................................................. 326
10.3 Controle legislativo .................................................................................... 326
10.4 Controle judiciário ...................................................................................... 328

11.  RESPONSABILIDADE CIVIL DO ESTADO ......................................................329
11.1 Teoria do risco administrativo .................................................................. 329
11.2 Teoria da culpa administrativa ................................................................. 329
11.3 Teoria do risco integral ............................................................................. 329
11.4 Danos decorrentes de obras públicas .................................................... 329
11.5 Responsabilidade civil decorrente de atos legislativos ........................ 329
11.6 Responsabilidade civil decorrente de atos jurisdicionais ..................... 329
11.7 Ação de reparação de Danos ................................................................... 330
11.8 Ação regressiva .......................................................................................... 330

NOÇÕES DE DIREITO CONSTITUCIONAL ..........................................331
1  INTRODUÇÃO AO DIREITO CONSTITUCIONAL ................................................332

1.1 Noções gerais ............................................................................................... 332
2  PRINCÍPIOS FUNDAMENTAIS ........................................................................333

2.1 Princípio da tripartição dos poderes ......................................................... 333
2.2 Princípio federativo ...................................................................................... 333
2.3 Princípio republicano ................................................................................... 334
2.4 Presidencialismo .......................................................................................... 334
2.5 Regime democrático ................................................................................... 334
2.6 Fundamentos da República Federativa do Brasil .................................... 335
2.7 Objetivos fundamentais da República Federativa do Brasil ................... 335
2.8 Princípios que regem as relações internacionais do Brasil .................... 335

3  DIREITOS FUNDAMENTAIS – REGRAS GERAIS...............................................337
3.1 Conceito ........................................................................................................ 337
3.2 Classificação ................................................................................................. 337
3.3 Características .............................................................................................. 337
3.4 Dimensões dos direitos fundamentais ...................................................... 337
3.5 Titulares dos direitos fundamentais .......................................................... 338
3.6 Cláusulas pétreas fundamentais ............................................................... 338
3.7 Eficácia dos direitos fundamentais ........................................................... 338
3.8 Força normativa dos tratados internacionais ........................................... 339
3.9 Tribunal Penal Internacional (TPI) .............................................................. 339



Sumário

19

3.10 Direitos e garantias.................................................................................... 339
4  DIREITOS E DEVERES INDIVIDUAIS E COLETIVOS ..........................................340

4.1 Direito à vida ................................................................................................. 340
4.2 Direito à igualdade ....................................................................................... 340
4.3 Direito à liberdade ........................................................................................ 341
4.4 Direito à propriedade ................................................................................... 343
4.5 Direito à segurança ...................................................................................... 344
4.6 Remédios constitucionais ........................................................................... 349

5  DIREITOS SOCIAIS .........................................................................................352
5.1 Direitos sociais ............................................................................................. 352

6  TEORIA GERAL DO ESTADO ...........................................................................355
6.1 Conceito de Estado ...................................................................................... 355
6.2 Origem do Estado ........................................................................................ 355
6.3 Elementos essenciais do Estado ............................................................... 355
6.4 Personalidade jurídica do Estado .............................................................. 356
6.5 Diferença entre Estado e nação ................................................................. 356
6.6 Formas de Estado ........................................................................................ 357
6.7 Poderes do Estado ....................................................................................... 357

7  FUNÇÕES ESSENCIAIS À JUSTIÇA .................................................................358
7.1 Ministério Público ......................................................................................... 358
7.2 Advocacia Pública ........................................................................................ 362
7.3 Advocacia ...................................................................................................... 364

8  DEFESA DO ESTADO E DAS INSTITUIÇÕES DEMOCRÁTICAS ..........................366
8.1 Sistema constitucional de crises ............................................................... 366
8.2 Forças Armadas ........................................................................................... 368
8.3 Órgãos de segurança pública ..................................................................... 369

NOÇÕES DE DIREITO PENAL ..........................................................372
1  APLICAÇÃO DA LEI PENAL ............................................................................373

1.1 Conceitos importantes ................................................................................ 373
1.2 Características da lei penal ......................................................................... 373
1.3 Classificação da lei penal ............................................................................ 373
1.4 Princípios do Direito Penal .......................................................................... 373
1.5 Classificação e estrutura da lei penal ....................................................... 377
1.6 Fontes do Direito Penal ............................................................................... 378
1.7 Analogia ......................................................................................................... 378
1.8 Interpretação de lei penal ........................................................................... 379
1.9 Lei penal no tempo ...................................................................................... 379
1.10 Súmula nº 711 – STF ................................................................................. 381
1.11 Lei penal no espaço .................................................................................. 381



20

Sumário

1.12 Extraterritorialidade da lei penal brasileira ............................................. 383
1.13 Pena cumprida no estrangeiro  ............................................................... 384
1.14 Eficácia de sentença estrangeira  ........................................................... 384
1.15 Contagem de prazo  .................................................................................. 384
1.16 Frações não computáveis da pena ......................................................... 384
1.17 Conflito aparente de normas .................................................................... 385

2  TEORIA DO CRIME .........................................................................................386
2.1 Classificação de crimes e contravenções ................................................. 386
2.2 Infração penal ............................................................................................... 386
2.3 Sujeitos .......................................................................................................... 387
2.4 Critério de crime ........................................................................................... 387
2.5 Fato típico ..................................................................................................... 388
2.6 Etapas da realização do delito – iter criminis ........................................... 391
2.7 Situações que impedem a responsabilização do agente pelo resultado
 .............................................................................................................................. 391
2.8 Teoria do erro ............................................................................................... 392
2.9 Descriminantes putativas ............................................................................ 394
2.10 Ilicitude ........................................................................................................ 394

3  CULPABILIDADE ............................................................................................396
3.1 Elementos da culpabilidade ....................................................................... 396

4  CONCURSO DE PESSOAS...............................................................................399
4.1 Concurso de pessoas em crimes culposos .............................................. 399
4.2 Crime omissivo ............................................................................................. 399
4.3 Punibilidade no concurso de pessoas ....................................................... 399
4.4 Comunicabilidade das circunstâncias, condições e elementares ......... 400
4.5 Participação impunível ................................................................................ 400

5  AÇÃO PENAL .................................................................................................401
5.1 Características da ação penal/direito de ação ........................................ 401
5.2 Condições da ação ....................................................................................... 401
5.3 Classificações da ação penal ..................................................................... 402

6  CRIMES CONTRA A PESSOA ..........................................................................405
6.1 Crimes contra vida ....................................................................................... 405
6.2 Lesões corporais .......................................................................................... 412
6.3 Rixa ................................................................................................................ 418
6.4 Crimes contra a honra ................................................................................. 418
6.5 Crimes contra a liberdade individual ......................................................... 420



Sumário

21

7  CRIMES CONTRA O PATRIMÔNIO ..................................................................428
7.1 Furto................................................................................................................428
7.2 Furto de coisa comum ..................................................................................430
7.3 Roubo e extorsão ..........................................................................................431
7.4 Dano ................................................................................................................434
7.5 Apropriação indébita ....................................................................................434
7.6 Estelionato e outras fraudes........................................................................435
7.7 Receptação ....................................................................................................438

8  CRIMES CONTRA A DIGNIDADE SEXUAL .......................................................440
8.1 Crimes contra a liberdade sexual ...............................................................440
8.2 Exposição da intimidade sexual ..................................................................442
8.3 Crimes sexuais contra vulnerável ...............................................................442
8.4 Lenocínio e do tráfico de pessoa para fim de prostituição ou outra 
forma de exploração sexual ...............................................................................445
8.5 Ultraje público ao pudor ...............................................................................447
8.6 Disposições gerais  .......................................................................................448

9  CRIMES CONTRA A ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA .............................................449
9.1 Crimes funcionais  ........................................................................................449
9.2 Conceito de funcionário público .................................................................449
9.3 Crimes praticados por funcionário público contra a administração em 
geral .......................................................................................................................450
9.4 Crimes praticados por particular contra a administração em geral .......456
9.5 Crimes em licitações e contratos administrativos ....................................460
9.6 Crimes contra a administração da justiça .................................................463
9.7 Crimes contra as finanças públicas ............................................................467

NOÇÕES DE DIREITO PROCESSUAL PENAL .....................................470
1  INTRODUÇÃO AO DIREITO PROCESSUAL PENAL ...........................................471

1.1 Lei Processual Penal no espaço..................................................................471
1.2 Lei Processual Penal no tempo ...................................................................471
1.3 Interpretação da Lei Processual Penal .......................................................471

2  INQUÉRITO POLICIAL .....................................................................................472
2.1 Conceito de inquérito policial ......................................................................472
2.2 Natureza jurídica ...........................................................................................472
2.3 Características do inquérito policial ...........................................................472
2.4 Valor probatório do inquérito policial .........................................................473
2.5 Vícios...............................................................................................................473
2.6 Procedimento investigatório face aos servidores vinculados aos 
órgãos da segurança da pública .......................................................................473
2.7 Incomunicabilidade .......................................................................................474
2.8 Notícia crime ..................................................................................................474



22

Sumário

2.9 Prazos para conclusão do inquérito policial ............................................. 474
3  AÇÃO PENAL ................................................................................................ 476

3.1 Condições da ação penal ............................................................................ 476
3.2 Espécies de ação penal .............................................................................. 476
3.3 Ação penal incondicionada ......................................................................... 476
3.4 Princípios que regem a ação penal incondicionada ................................ 476
3.5 Ação penal pública condicionada .............................................................. 476
3.6 Ação penal privada exclusiva ..................................................................... 477
3.7 Ação penal privada subsidiária da pública ............................................... 477
3.8 Ação penal personalíssima ......................................................................... 477
3.9 Denúncia e queixa ........................................................................................ 477
3.10 Acordo de não persecução penal ............................................................ 477
3.11 Da ação penal ............................................................................................. 478

4  PRISÕES ....................................................................................................... 481
4.1 Conceito ........................................................................................................ 481
4.2 Espécies de prisão cautelar ........................................................................ 481

5  PROVAS ........................................................................................................ 484
5.1 Conceito ........................................................................................................ 484
5.2 Cadeia de custódia ...................................................................................... 484
5.3 Classificação das provas ............................................................................. 485

LEGISLAÇÃO PENAL E PROCESSUAL EXTRAVAGANTE .................... 489
1  PENAS .......................................................................................................... 490

1.1 Finalidade da pena ...................................................................................... 490
1.2 Justiça restaurativa, reparatória e negociada .......................................... 491
1.3 Características da pena ............................................................................... 492
1.4 Princípios da pena ....................................................................................... 493
1.5 Espécies de pena ......................................................................................... 493
1.6 Aplicação da pena ........................................................................................ 497
1.7 Concurso de crimes ..................................................................................... 499
1.8 Suspensão condicional da pena  ............................................................... 501
1.9 Livramento condicional ............................................................................... 502
1.10 Efeitos da condenação ............................................................................. 503
1.11 Reabilitação criminal ................................................................................. 504

2  EXTINÇÃO DA PUNIBILIDADE ....................................................................... 505
2.1 Causas extintivas da punibilidade ............................................................. 505
2.2 Prescrição ..................................................................................................... 507



Sumário

23

3  CRIMES CONTRA A PROPRIEDADE IMATERIAL .............................................511
3.1 Violação de direito autoral ...........................................................................511
3.2 Ação penal .....................................................................................................512

4  CRIMES CONTRA A PAZ PÚBLICA ..................................................................513
4.1 Incitação ao crime .........................................................................................513
4.2 Apologia de crime ou de criminoso ............................................................513
4.3 Associação criminosa ...................................................................................513
4.4 Constituição de milícia privada ...................................................................513

5  CRIMES CONTRA A FÉ PÚBLICA ....................................................................515
5.1 Moeda falsa ...................................................................................................515
5.2 Falsidade documental ..................................................................................516
5.3 Fraudes em certames de interesse público ..............................................520

6  LEI Nº 7.210/1984 – LEI DE EXECUÇÃO PENAL ...........................................522
6.1 Objeto e aplicação da lei de execução penal ............................................522
6.2 Condenado e internado ................................................................................522
6.3 Departamentos Penitenciários ....................................................................536

7  LEI Nº 8.072/1990 – LEI DE CRIMES HEDIONDOS .......................................553
7.1 Crimes equiparados a hediondos ...............................................................553
7.2 Privilégios não aplicados aos crimes hediondos ......................................554
7.3 Regime inicial  ...............................................................................................554
7.4 Prisão temporária  .........................................................................................554
7.5 Alterações no Código Penal .........................................................................554

8  LEI Nº 8.137/1990 - CRIMES CONTRA A ORDEM TRIBUTÁRIA .....................555
8.1 Dos crimes praticados por particulares .....................................................555
8.2 Extinção da punibilidade e suspensão da prescrição ..............................555
8.3 Dos crimes praticados por funcionários públicos ....................................555
8.4 Dos crimes contra a economia e as relações de consumo .....................555

9  CRIMES DE TRÂNSITO ...................................................................................557
9.1 Crimes em espécie .......................................................................................557

10  LEI Nº 10.826/2003 - ESTATUTO DO DESARMAMENTO.............................560
10.1 Conceitos introdutórios  .............................................................................560
10.2 Dos crimes e das penas .............................................................................565

11  LEI Nº 11.340/2006 - LEI MARIA DA PENHA .............................................573
11.1 Origem da Lei Maria da Penha ..................................................................573
11.2 Objetivos ......................................................................................................573
11.3 Direitos das mulheres ................................................................................573



24

Sumário

11.4 Sujeitos da violência doméstica e familiar contra a mulher ................. 573
11.5 Alcance da Lei ............................................................................................ 574
11.6 Formas de violência doméstica e familiar contra a mulher ................. 574
11.7 Requisitos para aplicar a Lei Maria da Penha ........................................ 575
11.8 Da assistência à mulher em situação de violência doméstica e 
familiar ................................................................................................................. 575
11.9 Aspectos processuais relevantes ............................................................ 577
11.10 Medidas protetivas de urgência ............................................................ 579
11.11 Da equipe de atendimento multidisciplinar ......................................... 581
11.12 Disposições transitórias ......................................................................... 581
11.13 Disposições finais .................................................................................... 582
11.14 Alterações legislativas ............................................................................ 582

12  LEI Nº 11.343/2006 - LEI DE DROGAS (SISNAD) .......................................583
12.1 Sistema nacional de políticas públicas sobre drogas ........................... 583
12.2 Formulação das políticas sobre drogas .................................................. 584
12.3 Atividades de prevenção do uso indevido, Fique ligado e reinserção 
social de usuários e dependentes de drogas ................................................. 584
12.4 Repressão à produção não autorizada e ao tráfico ilícito de drogas . 587
12.5 Cooperação internacional ......................................................................... 591

13  LEI Nº 12.850/2013 – LEI DE ORGANIZAÇÃO CRIMINOSA .........................592
13.1 Breve histórico da organização criminosa.............................................. 592
13.2 Convenção de Palermo ............................................................................. 592
13.3 Conceito de organização criminosa ........................................................ 592
13.4 Meios de obtenção de prova .................................................................... 594
13.5 Ação controlada ......................................................................................... 597
13.6 Infiltração de agentes ............................................................................... 598
13.7 Acesso a registros, dados cadastrais, documentos e informações ... 599
13.8 Crimes ocorridos na investigação e na obtenção da prova ................. 599

14  LEI Nº 13.869/2019 – ABUSO DE AUTORIDADE .........................................601
14.1 Aspectos gerais ......................................................................................... 601
14.2 Sujeitos do crime e características gerais .............................................. 601
14.3 Bem jurídico e sujeito passivo ................................................................. 602
14.4 Elemento subjetivo .................................................................................... 602
14.5 Ação penal e competência ....................................................................... 602
14.6 Efeitos da condenação e penas restritivas de direitos ......................... 603
14.7 Sanções de natureza civil e administrativa ............................................ 603
14.8 Divergência na interpretação de lei ou na avaliação de fatos e provas
 .............................................................................................................................. 604



Sumário

25

14.9 Procedimento ............................................................................................. 604
14.10 Crimes em espécie .................................................................................. 604

NOÇÕES DE MEDICINA LEGAL .......................................................615
1. INTRODUÇÃO À MEDICINA LEGAL .................................................................616

1.1 Conceito de Medicina Legal ....................................................................... 616
1.2 Áreas de atuação da Medicina Legal ........................................................ 616
1.3 Criminologia, Criminalística e Medicina Legal .......................................... 616

2. PERITOS E PERÍCIAS .....................................................................................617
2.1 Conceitos e finalidades da perícia médico-legal ..................................... 617
2.2 Peritos ............................................................................................................ 617
2.3 Exame de corpo de delito ........................................................................... 617
2.4 Necropsia e perinecroscopia ...................................................................... 617

3. DOCUMENTOS MÉDICOS LEGAIS ..................................................................618
3.1 Definição ....................................................................................................... 618
3.2 Tipos de documentos médico-legais ........................................................ 618

4. ANTROPOLOGIA FORENSE ............................................................................620
4.1 Introdução à Antropologia Forense ........................................................... 620
4.2 Noções de Osteologia .................................................................................. 620
4.3 Identidade e identificação criminal (Lei nº 12.037/2009) ..................... 620
4.4 Formas de identificação médico-legal ...................................................... 620
4.5 Identificação judiciária ................................................................................ 621

5. TRAUMATOLOGIA FORENSE ..........................................................................623
5.1 Introdução à Traumatologia Forense ........................................................ 623
5.2 Estudo das lesões corporais ...................................................................... 623
5.3 Energias vulnerantes e suas classificações ............................................. 623
5.4 Lesões e mortes decorrentes da energia física de natureza mecânica 623
5.5 Lesões e mortes decorrentes da energia física de natureza não 
mecânica .............................................................................................................. 625
5.6 Acidentes de trânsito ................................................................................... 626

6. ASFIXIOLOGIA FORENSE ...............................................................................628
6.1 Introdução à Asfixiologia Forense .............................................................. 628
6.2 Aspecto químico das asfixias ..................................................................... 628
6.3 Causas da asfixia ......................................................................................... 628
6.4 Sinais gerais da asfixia – tríade asfíxica .................................................... 628
6.5 Modalidades da asfixia................................................................................ 628



26

Sumário

7. TANATOLOGIA FORENSE ...............................................................................630
7.1 Introdução à Tanatologia Forense ............................................................. 630
7.2 Comoriência e premoriência ....................................................................... 630
7.3 Tipos de morte .............................................................................................. 630
7.4 Lesões intra vitam e post mortem ������������������������������������������������������ 630
7.5 Necropsia ou autopsia................................................................................. 630
7.6 Fenômenos cadavéricos ............................................................................. 630

8. SEXOLOGIA FORENSE ...................................................................................633
8.1 Introdução à Sexologia Forense ................................................................. 633
8.2 Gravidez, parto e puerpério ........................................................................ 633
8.3 Himenologia .................................................................................................. 633
8.4 Provas de vida extrauterina ........................................................................ 633
8.5 Sinais periciais de conjunção carnal ......................................................... 634
8.6 Perícia nos crimes sexuais.......................................................................... 634
8.7 Exames complementares  .......................................................................... 635
8.8 Impotência .................................................................................................... 635
8.9 Investigação de paternidade ...................................................................... 635
8.10 Parafilias ..................................................................................................... 636
8.11 Aspectos médico-legais do casamento – lesões que podem impedir 
a conjunção carnal ............................................................................................. 636

NOÇÕES DE CRIMINOLOGIA ...........................................................637
1  INTRODUÇÃO À CRIMINOLOGIA ....................................................................638

1.1 Método .......................................................................................................... 639
1.2 Algumas técnicas de investigação em Criminologia ............................... 639
1.3 Conceito ........................................................................................................ 639
1.4 Relações ........................................................................................................ 639
1.5 Criminologia: multidisciplinaridade ou interdisciplinaridade? ................ 640
1.6 Objetos da Criminologia .............................................................................. 640
1.7 Funções e finalidades da Criminologia ..................................................... 642

2  EVOLUÇÃO HISTÓRICA DA CRIMINOLOGIA ....................................................643
2.1 Nascimento da Criminologia e a “Guerra das Escolas” (Clássicos  
Positivistas) .......................................................................................................... 643
2.2 Evolução histórica pós-Guerra de Escolas ................................................ 645

3  ESCOLAS E TEORIAS CRIMINOLÓGICAS ........................................................647
3.1 Clássica ......................................................................................................... 647



Sumário

27

3.2 Escola Neoclássica ...................................................................................... 647
3.3 Escola Positivista.......................................................................................... 647

4  VITIMOLOGIA .................................................................................................650
4.1 Desenvolvimento histórico da vítima ......................................................... 650
4.2 Classificação das vítimas ............................................................................ 650
4.3 Vitimização .................................................................................................... 651
4.4 Programas e políticas de estado ............................................................... 651

5  SISTEMA PENAL E ESTRUTURA SOCIAL ........................................................652
5.1 Correntes do Direito na Criminologia ......................................................... 652
5.2 Políticas de Segurança Pública .................................................................. 652
5.3 Direitos humanos ......................................................................................... 654

6  MODELOS SOCIOLÓGICOS E SOCIOLOGIA CRIMINAL ....................................656
6.1 Teorias do consenso .................................................................................... 656
6.2 Teorias do conflito ........................................................................................ 658
6.3 Teorias do processo social ......................................................................... 659
6.4 Outras teorias importantes ......................................................................... 660

7  SISTEMAS PENITENCIÁRIOS E INSTÂNCIAS DE CONTROLE ..........................663
7.1 Sistemas penitenciários .............................................................................. 663
7.2 Instâncias de controle ................................................................................. 664

8  PREVENÇÃO DO DELITO ................................................................................665
8.1 Prevenção primária ...................................................................................... 665
8.2 Prevenção secundária ................................................................................. 665
8.3 Prevenção terciária ...................................................................................... 665
8.4 Reação social ao delito ............................................................................... 665
8.5 Teorias sobre as funções da pena ............................................................. 665

9  SEGURANÇA PÚBLICA E SERVIÇOS PENAIS NO ESTADO DEMOCRÁTICO DE 
DIREITO .............................................................................................................667

9.1 1ª Conferência Nacional de Segurança Pública (1ª Conseg) ................. 667
9.2 Secretaria Nacional de Segurança Pública (Senasp/MJ) ....................... 668
9.3 Força Nacional de Segurança Pública (FNSP) .......................................... 668
9.4 Gabinete de Gestão Integrada (GGI) .......................................................... 668
9.5 Conselho Nacional de Segurança Pública (Conasp) ................................ 669
9.6 Estratégia Nacional de Justiça e Segurança Pública (Enasp) ............... 669
9.7 Sistema Único de Segurança Pública (Susp) ............................................ 669
9.8 Política Nacional de Proteção aos Defensores dos Direitos Humanos 
(PNPDDH) ............................................................................................................. 671
9.9 Conselho Nacional de Combate à Discriminação e Promoção dos 
Direitos de Lésbicas, Gays, Bissexuais, Travestis e Transexuais (CNCD/
LGBT) .................................................................................................................... 671



28

Sumário

LEI ORGÂNICA DA PCMG ...............................................................672
1.  LEI Nº 5.406/1969 - LEI ORGÂNICA DA PCMG ............................................673

1.1 Estatuto do servidor policial ....................................................................... 673
2.  LC Nº 129/2013 - REGIME JURÍDICO DOS INTEGRANTES DA PCMG ..........680

2.1 Disposições gerais ....................................................................................... 680
2.2 Organização .................................................................................................. 681
2.3 Estatuto dos policiais civis .......................................................................... 687
2.4 Carreiras policiais civis ................................................................................ 691
2.5 Disposições finais ........................................................................................ 696
2.6 Anexo I - estrutura das carreiras policiais civis ........................................ 697
2.7 Anexo II - atribuições específicas dos cargos das carreiras policiais 
civis ....................................................................................................................... 698
2.8 Anexo III - quantitativo de funções públicas e cargos resultantes de 
efetivação pela emenda à constituição nº 49, de 13 de junho de 2001 .... 700


