
Sumário

7

LÍNGUA PORTUGUESA ���������������������������������������������������������������19
1  FONOLOGIA ���������������������������������������������������������������������������������������������� 20

1.1 Partição silábica ......................................................................................20
2  ACENTUAÇÃO GRÁFICA ���������������������������������������������������������������������������� 21

2.1 Padrões de tonicidade ............................................................................21
2.2 Encontros vocálicos ................................................................................21
2.3 Regras gerais ...........................................................................................21

3  ACORDO ORTOGRÁFICO DA LÍNGUA PORTUGUESA ���������������������������������� 22
3.1 Trema ........................................................................................................22
3.2 Regras de acentuação............................................................................22
3.3 Hífen com compostos ............................................................................22
3.4 Uso do hífen com palavras formadas por prefixos .............................23

4  ORTOGRAFIA �������������������������������������������������������������������������������������������� 26
4.1 Alfabeto ....................................................................................................26
4.2 Emprego da letra H .................................................................................26
4.3 Emprego de E e I .....................................................................................26
4.4 Emprego de O e U ...................................................................................26
4.5 Emprego de G e J ...................................................................................27
4.6 Orientações sobre a grafia do fonema /s/ ..........................................27
4.7 Emprego da letra Z .................................................................................28
4.8 Emprego do X e do CH ...........................................................................28
4.9 Escreveremos com X ..............................................................................28
4.10 Escreveremos com CH .........................................................................28

5  NÍVEIS DE ANÁLISE DA LÍNGUA���������������������������������������������������������������� 29

6  ESTRUTURA E FORMAÇÃO DE PALAVRAS ������������������������������������������������ 30
6.1 Estrutura das palavras............................................................................30
6.2 Radicais gregos e latinos .......................................................................30
6.3 Origem das palavras de Língua Portuguesa ........................................30
6.4 Processos de formação de palavras ....................................................31
6.5 Acrônimo ou sigla ...................................................................................31
6.6 Onomatopeia ou reduplicação ..............................................................31

7  MORFOLOGIA ������������������������������������������������������������������������������������������� 32
7.1 Substantivos ............................................................................................32
7.2 Artigo ........................................................................................................32
7.3 Pronome  ..................................................................................................33
7.4 Verbo.........................................................................................................37
7.5 Adjetivo .....................................................................................................42
7.6 Advérbio ...................................................................................................44
7.7 Conjunção ................................................................................................44
7.8 Interjeição ................................................................................................45

SUMÁRIO



8

Sumário

7.9 Numeral ............................................................................................................46
7.10 Preposição .....................................................................................................47

8  SINTAXE BÁSICA ����������������������������������������������������������������������������������������������48
8.1 Período simples (oração) ...............................................................................48
8.2 Termos integrantes da oração ......................................................................49
8.3 Termos acessórios da oração ........................................................................49
8.4 Período composto ...........................................................................................49

9  FUNÇÕES DO “SE” �������������������������������������������������������������������������������������������52
9.1 Partícula apassivadora ...................................................................................52
9.2 Pronome reflexivo ...........................................................................................52
9.3 Pronome recíproco .........................................................................................52
9.4 Partícula expletiva (de realce) .......................................................................52
9.5 Pronome indeterminador do sujeito .............................................................52
9.6 Parte do verbo pronominal ............................................................................52
9.7 Conjunção ........................................................................................................52

10  FUNÇÕES DO “QUE” ���������������������������������������������������������������������������������������53
10.1 Substantivo ....................................................................................................53
10.2 Pronome .........................................................................................................53
10.3 Interjeição ......................................................................................................53
10.4 Preposição .....................................................................................................53
10.5 Advérbio .........................................................................................................53
10.6 Conjunção ......................................................................................................53
10.7 Conjunção subordinativa .............................................................................53
10.8 Partícula expletiva (de realce) .....................................................................53

11  CONCORDÂNCIA VERBAL E NOMINAL �����������������������������������������������������������54
11.1 Concordância verbal .....................................................................................54
11.2 Concordância nominal .................................................................................55

12  REGÊNCIA VERBAL E NOMINAL ���������������������������������������������������������������������56
12.1 Regência verbal ............................................................................................56
12.2 Regência nominal .........................................................................................57

13  PARALELISMO ������������������������������������������������������������������������������������������������58
13.1 Paralelismo sintático ....................................................................................58
13.2 Paralelismo semântico .................................................................................58

14  COLOCAÇÃO PRONOMINAL ����������������������������������������������������������������������������59
14.1 Regras de próclise ........................................................................................59
14.2 Regras de mesóclise ....................................................................................59
14.3 Regras de ênclise .........................................................................................59
14.4 Casos facultativos .........................................................................................59

15  CRASE ������������������������������������������������������������������������������������������������������������60
15.1 Crase proibitiva .............................................................................................60
15.2 Crase obrigatória ..........................................................................................60
15.3 Crase facultativa ...........................................................................................60



Sumário

9

16  PONTUAÇÃO ���������������������������������������������������������������������������������������������������61
16.1 Principais sinais e usos ................................................................................61

17  PARÁFRASE ���������������������������������������������������������������������������������������������������63
17.1 Passos da paráfrase .....................................................................................63

18  REESCRITURA DE FRASES �����������������������������������������������������������������������������64
18.1 Substituição de palavras ou de trechos de texto .....................................64
18.2 Conectores de mesmo valor semântico ....................................................64
18.3 Retextualização de diferentes gêneros e níveis de formalidade ............64

19  FIGURAS DE LINGUAGEM �������������������������������������������������������������������������������67
19.1 Vícios de linguagem .....................................................................................68
19.2 Funções da linguagem .................................................................................68

20  TIPOLOGIA TEXTUAL ���������������������������������������������������������������������������������������69
20.1 Texto narrativo ..............................................................................................69
20.2 Texto dissertativo ..........................................................................................69
20.3 Texto descritivo .............................................................................................70
20.4 Conotação × denotação ...............................................................................70

21  GÊNEROS TEXTUAIS ���������������������������������������������������������������������������������������71
21.1 Gêneros textuais e esferas de circulação ..................................................71
21.2 Exemplos de gêneros textuais ....................................................................71

22  COMPREENSÃO E INTERPRETAÇÃO DE TEXTOS ��������������������������������������������73
22.1 Ideias preliminares sobre o assunto ..........................................................73
22.2 Semântica ou pragmática? ..........................................................................73
22.3 Questão de interpretação ............................................................................73
22.4 Dicas para interpretação..............................................................................73
22.5 Dicas para organização ................................................................................73

23  INTERPRETAÇÃO DE TEXTO POÉTICO ������������������������������������������������������������76
23.1 Tradução de sentido .....................................................................................76
23.2 Organização de texto ...................................................................................76
23.3 Significação das palavras ............................................................................77
23.4 Inferência .......................................................................................................77

24  TIPOS DE DISCURSO���������������������������������������������������������������������������������������79
24.1 Discurso direto ..............................................................................................79
24.2 Discurso indireto ...........................................................................................79
24.3 Discurso indireto livre ...................................................................................79

DIREITO PENAL �������������������������������������������������������������������������������80
1  CRIMES CONTRA A FÉ PÚBLICA �����������������������������������������������������������������������81

1.1 Falsidade de títulos e outros papéis públicos .............................................81
1.2 Falsidade documental ....................................................................................81
1.3 Outras falsidades ............................................................................................84
1.4 Fraudes em certames de interesse público ................................................85



10

Sumário

2  CRIMES CONTRA A ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA ������������������������������������������������86
2.1 Crimes praticados por funcionário público contra a administração em 
geral .........................................................................................................................86

3  CRIMES PRATICADOS POR PARTICULAR CONTRA A ADMINISTRAÇÃO EM 
GERAL �����������������������������������������������������������������������������������������������������������������96

3.1 Usurpação de função pública ........................................................................96
3.2 Resistência .......................................................................................................96
3.3 Desobediência .................................................................................................96
3.4 Desacato ..........................................................................................................97
3.5 Tráfico de influência .......................................................................................98
3.6 Corrupção ativa ...............................................................................................98

4  CRIMES CONTRA A ADMINISTRAÇÃO DA JUSTIÇA �����������������������������������������100
4.1 Denunciação caluniosa ............................................................................... 100
4.2 Comunicação falsa de crime ou contravenção ........................................ 100
4.3 Autoacusação falsa...................................................................................... 101
4.4 Falso testemunho ou falsa perícia ............................................................. 101
4.5 Corrupção ativa de testemunha ou perito ................................................ 103
4.6 Coação no curso do processo .................................................................... 103
4.7 Exercício arbitrário das próprias razões .................................................... 103
4.8 Subtração ou dano de coisa própria em poder de terceiro .................... 104
4.9 Fraude processual ....................................................................................... 104
4.10 Exploração de prestígio ............................................................................ 104
4.11 Desobediência à decisão judicial sobre perda ou suspensão de 
direito ................................................................................................................... 105

DIREITO PROCESSUAL PENAL ��������������������������������������������������������106
1  SUJEITOS PROCESSUAIS ��������������������������������������������������������������������������������107

1.1 Juiz ................................................................................................................. 107
1.2 Ministério Público ......................................................................................... 107
1.3 Acusado e seu defensor.............................................................................. 107
1.4 Funcionários da Justiça .............................................................................. 108

2  CITAÇÕES E INTIMAÇÕES �������������������������������������������������������������������������������109
2.1 Citações ......................................................................................................... 109
2.2 Intimações..................................................................................................... 110

3  PROCESSOS EM ESPÉCIE DO PROCESSO COMUM�����������������������������������������111
3.1 Instrução criminal ........................................................................................ 111

4  RECURSOS �����������������������������������������������������������������������������������������������������113
4.1 Juízo de admissibilidade ............................................................................. 113
4.2 Pressupostos processuais .......................................................................... 113
4.3 Efeitos dos recursos .................................................................................... 113
4.4 Princípios recursais ...................................................................................... 113
4.5 Disposições gerais ....................................................................................... 113



Sumário

11

5  RECURSOS EM ESPÉCIE���������������������������������������������������������������������������������114
5.1 Recurso em Sentido Estrito (RESE) ........................................................... 114
5.2 Apelação ........................................................................................................ 114
5.3 Processo e julgamento dos Recursos em Sentido Estrito e das 
apelações, nos Tribunais de Apelação ............................................................. 115

6  OUTROS RECURSOS EM ESPÉCIE ������������������������������������������������������������������117
6.1 Embargos ...................................................................................................... 117
6.2 Revisão .......................................................................................................... 117
6.3 Recurso extraordinário ................................................................................ 118
6.4 Carta testemunhável.................................................................................... 118

7  LEI Nº 9�099/1995 – JUIZADOS ESPECIAIS CÍVEIS E CRIMINAIS ������������������119
7.1 Juizados Especiais Cíveis ........................................................................... 119
7.2 Atos processuais .......................................................................................... 119
7.3 Juizados Especiais Criminais (JECRIM) .................................................... 120

DIREITO PROCESSUAL CIVIL ����������������������������������������������������������123
1  CAUSAS MODIFICADORAS DO JUÍZO COMPETENTE ��������������������������������������124

2  DAS PARTES E DOS PROCURADORES ������������������������������������������������������������125
2.1 Definição de Partes e Procuradores .......................................................... 125
2.2 Exigência da Procuração para o Advogado Postular em Juízo (Art. 
104 do CPC) ........................................................................................................ 125

3  AUXILIARES DA JUSTIÇA ��������������������������������������������������������������������������������127
3.1 Do Escrivão ou Chefe de Secretaria........................................................... 127
3.2 Do Oficial de Justiça .................................................................................... 127

4  ATOS PROCESSUAIS ���������������������������������������������������������������������������������������128
4.1 Aspectos Introdutórios ................................................................................ 128
4.2 A Instrumentalidade das Formas dos Atos do Processo ........................ 128
4.3 O Princípio da Publicidade dos Atos Processuais .................................... 128
4.4  Classificação dos Atos Processuais  ........................................................ 128
4.5 Do Tempo, Lugar e Prazo dos Atos Processuais...................................... 129
4.6 Do Registro e da Distribuição ..................................................................... 130

5  COMUNICAÇÃO DOS ATOS PROCESSUAIS ������������������������������������������������������131
5.1 Aspectos Introdutórios ................................................................................ 131
5.2 Citação ........................................................................................................... 131
5.3 Intimação ...................................................................................................... 133

6  DAS TUTELAS PROVISÓRIAS ���������������������������������������������������������������������������135
6.1 Das Tutelas de Urgência ............................................................................. 136
6.2 Da Tutela da Evidência ................................................................................ 137

7  PETIÇÃO INICIAL E POSIÇÕES DO JUIZ DIANTE DA PETIÇÃO INICIAL �������������139
7.1 Aspectos Introdutórios ................................................................................ 139
7.2 Requisitos da Petição Inicial (Art. 319/320 do CPC) ............................... 139



12

Sumário

7.3 Emenda da Petição Inicial (Art. 321 do CPC) ........................................... 140
7.4 Indeferimento da Petição Inicial ................................................................. 140

8  IMPROCEDÊNCIA LIMINAR – ART� 332 ����������������������������������������������������������141
8.1 Aspectos Gerais ............................................................................................ 141
8.2 Cabimento ..................................................................................................... 141
8.3 Observância do Contraditório ..................................................................... 141
8.4 Sistemática Recursal na Improcedência Liminar ..................................... 142

9  RESPOSTAS DO RÉU ���������������������������������������������������������������������������������������143
9.1 Contestação (Arts. 335 a 342 do CPC) ..................................................... 143
9.2 Reconvenção (Art. 343 do CPC) ................................................................. 144

10  REVELIA (ARTS� 344 A 346 DO CPC) �����������������������������������������������������������146
10.1 Conceito ...................................................................................................... 146

11  PROVIDÊNCIAS PRELIMINARES/SANEAMENTO �������������������������������������������147
11.1 Das Providências Preliminares e do Saneamento ................................. 147
11.2 Ordem para Indicação das Provas a Produzir em Caso de Revelia ..... 147
11.3 Oitiva do Autor em Réplica ....................................................................... 147

12  JULGAMENTO CONFORME O ESTADO DO PROCESSO ���������������������������������148
12.1 Extinção do Processo sem Análise de Mérito ........................................ 148
12.2 Extinção do Processo com Resolução de Mérito, Fundamentada no 
Artigo 487, II e III, do CPC/2015 ....................................................................... 148

13  DIREITO PROBATÓRIO ����������������������������������������������������������������������������������150
13.1 Teoria Geral da Prova ................................................................................ 150
13.2 Provas em Espécie (Arts. 384/484 do CPC) .......................................... 151

14  AUDIÊNCIA DE CONCILIAÇÃO OU DE MEDIAÇÃO E AUDIÊNCIA DE 
INSTRUÇÃO E JULGAMENTO �����������������������������������������������������������������������������155

14.1 Notas Introdutórias .................................................................................... 155
14.2 Audiência de Conciliação ou de Mediação ............................................. 155
14.3 Da Audiência de Instrução e Julgamento ............................................... 155

15  TEORIA E PARTE GERAL DOS RECURSOS  ����������������������������������������������������157
15.1 Conceito de Recurso e Sucedâneos Recursais  .................................... 157
15.2 Classificação dos Recursos  ..................................................................... 157
15.3 Fungibilidade  ............................................................................................. 159
15.4 Juízo de Admissibilidade  ......................................................................... 160
15.5 Pressupostos Recursais  .......................................................................... 160
15.6 Pressupostos Extrínsecos  ....................................................................... 161
15.7 Juízo de Mérito  ......................................................................................... 161

16  RECURSOS EM ESPÉCIE ������������������������������������������������������������������������������162
16.1 Embargos de Declaração .......................................................................... 162
16.2 Agravo de Instrumento ............................................................................. 163
16.3 Apelação ..................................................................................................... 165



Sumário

13

17  LIQUIDAÇÃO DE SENTENÇA �������������������������������������������������������������������������167
17.1 Aspectos Introdutórios .............................................................................. 167
17.2 Natureza Jurídica da Liquidação ............................................................. 167
17.3 Objeto da Liquidação ................................................................................ 167
17.4 Espécies de Liquidação ............................................................................ 167
17.5 Procedimento da Liquidação ................................................................... 168
17.6 A Questão Recursal no Incidente de Liquidação de Sentença ............ 168

18  CUMPRIMENTO DE SENTENÇA ��������������������������������������������������������������������170
18.1 Aspectos Introdutórios .............................................................................. 170
18.2 Do Cumprimento Provisório da Sentença que Reconhece a Exibilidade 
de Obrigação de Pagar Quantia Certa .............................................................. 170
18.3 Do Cumprimento Definitivo da Sentença que Reconhece a 
Exigibilidade de Obrigação de Pagar Quantia Certa....................................... 170
18.4 Do Cumprimento da Sentença que Reconhece a Exigibilidade de 
Obrigação de Prestar Alimentos ....................................................................... 171
18.5 Do Cumprimento da Sentença que Reconhece a Exigibilidade de 
Obrigação de Pagar Quantia Certa para a Fazenda Pública ......................... 171
18.6 Do Cumprimento da Sentença que Reconhece a Exigibilidade de 
Obrigação de Fazer, de Não Fazer ou de Entregar Coisa .............................. 171

DIREITO CONSTITUCIONAL ������������������������������������������������������������173
1  DIREITOS FUNDAMENTAIS – REGRAS GERAIS �����������������������������������������������174

1.1 Conceito ........................................................................................................ 174
1.2 Classificação ................................................................................................. 174
1.3 Características .............................................................................................. 174
1.4 Dimensões dos direitos fundamentais ...................................................... 174
1.5 Titulares dos direitos fundamentais .......................................................... 175
1.6 Cláusulas pétreas fundamentais ............................................................... 175
1.7 Eficácia dos direitos fundamentais ........................................................... 175
1.8 Força normativa dos tratados internacionais ........................................... 176
1.9 Tribunal Penal Internacional (TPI) .............................................................. 176
1.10 Direitos e garantias.................................................................................... 176

2  DIREITOS E DEVERES INDIVIDUAIS E COLETIVOS �������������������������������������������177
2.1 Direito à vida ................................................................................................. 177
2.2 Direito à igualdade ....................................................................................... 177
2.3 Direito à liberdade ........................................................................................ 178
2.4 Direito à propriedade ................................................................................... 180
2.5 Direito à segurança ...................................................................................... 181
2.6 Remédios constitucionais ........................................................................... 186

3  DIREITOS SOCIAIS E NACIONALIDADE ������������������������������������������������������������189
3.1 Direitos sociais ............................................................................................. 189
3.2 Direitos de nacionalidade ............................................................................ 191



14

Sumário

4  ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA �����������������������������������������������������������������������������194
4.1 Conceito ........................................................................................................ 194
4.2 Princípios expressos da Administração Pública ...................................... 194
4.3 Princípios implícitos da Administração Pública ....................................... 195
4.4 Regras aplicáveis aos servidores públicos ............................................... 197
4.5 Direitos sociais dos servidores públicos ................................................... 198
4.6 Regras para servidores em exercício de mandato eletivo ...................... 200
4.7 Regras de remuneração dos servidores públicos ................................... 200
4.8 Regras de aposentadoria ............................................................................ 202

DIREITO ADMINISTRATIVO �������������������������������������������������������������204
1  IMPROBIDADE ADMINISTRATIVA �������������������������������������������������������������������205

1.1 Sujeitos .......................................................................................................... 205
1.2 Regras gerais ................................................................................................ 205
1.3 Atos de improbidade administrativa .......................................................... 205
1.4 Efeitos da lei ................................................................................................. 206
1.5 Sanções ......................................................................................................... 206
1.6 Prescrição ..................................................................................................... 207

2  LEI Nº 10�261/1968 - ESTATUTO DOS FUNCIONÁRIOS PÚBLICOS CIVIS DO 
ESTADO DE SÃO PAULO ������������������������������������������������������������������������������������208

2.1 Direitos e vantagens em geral .................................................................... 208
2.2 Deveres, das proibições e das responsabilidades................................... 208
2.3 Penalidades, extinção da punibilidade, providências preliminares, 
práticas autocompositivas, termo de ajustamento de conduta e suspensão 
condicional da sindicância ................................................................................ 209

ESTATUTO DA PESSOA COM DEFICIÊNCIA ��������������������������������������215
1  ESTATUTO DA PESSOA COM DEFICIÊNCIA  ����������������������������������������������������216

1.1 Da igualdade e não discriminação ............................................................. 216
1.2 Do atendimento prioritário .......................................................................... 217
1.3 Direitos fundamentais ................................................................................. 217
1.4 Inclusão da pessoa com deficiência no trabalho .................................... 218

MATEMÁTICA �������������������������������������������������������������������������������219
1  CONJUNTOS NUMÉRICOS ������������������������������������������������������������������������������220

1.1 Números naturais ......................................................................................... 220
1.2 Números inteiros .......................................................................................... 220
1.3 Números racionais ....................................................................................... 220
1.4 Números irracionais ..................................................................................... 221
1.5 Números reais .............................................................................................. 222
1.6 Intervalos ....................................................................................................... 222
1.7 Múltiplos e divisores .................................................................................... 222
1.8 Números primos ........................................................................................... 222
1.9 MMC e MDC .................................................................................................. 222



Sumário

15

1.10 Divisibilidade .............................................................................................. 223
1.11 Expressões numéricas .............................................................................. 223

2  PROPORCIONALIDADE �����������������������������������������������������������������������������������224
2.1 Grandeza ....................................................................................................... 224
2.2 Razão ............................................................................................................. 224
2.3 Proporção ...................................................................................................... 224
2.4 Divisão em partes proporcionais ................................................................ 224
2.5 Regra das torneiras ..................................................................................... 225
2.6 Regra de três ................................................................................................ 225

3  NOÇÕES DE MATEMÁTICA FINANCEIRA���������������������������������������������������������226
3.1 Porcentagem ................................................................................................ 226
3.2 Lucro e prejuízo ............................................................................................ 226
3.3 Juros simples ............................................................................................... 226
3.4 Juros compostos ......................................................................................... 226
3.5 Capitalização ................................................................................................. 226

4  SISTEMA LEGAL DE MEDIDAS ������������������������������������������������������������������������227
4.1 Medidas de tempo ....................................................................................... 227
4.2 Sistema métrico decimal ............................................................................. 227

5  CONJUNTOS ���������������������������������������������������������������������������������������������������228
5.1 Definição ....................................................................................................... 228
5.2 Subconjuntos ................................................................................................ 228
5.3 Operações com conjuntos .......................................................................... 228

6  TRIGONOMETRIA ��������������������������������������������������������������������������������������������230
6.1 Triângulos ...................................................................................................... 230
6.2 Trigonometria no triângulo retângulo ........................................................ 230
6.3 Trigonometria em um triângulo qualquer ................................................. 230
6.4 Medidas dos ângulos .................................................................................. 230
6.5 Ciclo trigonométrico ..................................................................................... 231
6.6 Funções trigonométricas ............................................................................ 232
6.7 Identidades e operações trigonométricas ................................................ 232
6.8 Bissecção de arcos ou arco metade ......................................................... 233

7  GEOMETRIA PLANA ����������������������������������������������������������������������������������������234
7.1 Semelhanças de figuras .............................................................................. 234
7.2 Relações métricas nos triângulos .............................................................. 234
7.3 Quadriláteros ................................................................................................ 235
7.4 Polígonos regulares ..................................................................................... 236
7.5 Círculos e circunferências ........................................................................... 237
7.6 Polígonos regulares inscritos e circunscritos ........................................... 237
7.7 Perímetros e áreas dos polígonos e círculos ........................................... 239



16

Sumário

8  GEOMETRIA ESPACIAL �����������������������������������������������������������������������������������240
8.1 Retas e planos .............................................................................................. 240
8.2 Prismas .......................................................................................................... 241
8.3 Cilindro ........................................................................................................... 245
8.4 Cone circular ................................................................................................. 246
8.5 Pirâmides ...................................................................................................... 247
8.6 Troncos .......................................................................................................... 248
8.7 Esfera ............................................................................................................. 249

9  GEOMETRIA ANALÍTICA ����������������������������������������������������������������������������������251
9.1 Ponto.............................................................................................................. 251
9.2 Reta ................................................................................................................ 252
9.3 Circunferência .............................................................................................. 254

10  ANÁLISE COMBINATÓRIA �����������������������������������������������������������������������������257
10.1 Definição ..................................................................................................... 257
10.2 Fatorial ........................................................................................................ 257
10.3 Princípio fundamental da contagem (pfc) .............................................. 257
10.4 Arranjo e combinação ............................................................................... 257
10.5 Permutação ................................................................................................ 258

11  PROBABILIDADE ������������������������������������������������������������������������������������������259
11.1 Definições ................................................................................................... 259
11.2 Fórmula da probabilidade......................................................................... 259
11.3 Eventos complementares ......................................................................... 259
11.4 Casos especiais de probabilidade ........................................................... 259

INFORMÁTICA �������������������������������������������������������������������������������261
1  WINDOWS 10 �������������������������������������������������������������������������������������������������262

1.1 Requisitos mínimos ..................................................................................... 262
1.2 Diferenças em relação à versão anterior .................................................. 262
1.3 Estrutura de diretórios ................................................................................. 270
1.4 Ferramentas administrativas ...................................................................... 270
1.5 Configurações .............................................................................................. 273
1.6 Sistema .......................................................................................................... 273
1.7 Dispositivos ................................................................................................... 273
1.8 Rede e internet ............................................................................................. 273
1.9 Personalização ............................................................................................. 274
1.10 Facilidade de acesso ................................................................................. 275
1.11 Atualização e segurança ........................................................................... 276
1.12 Backup no Windows 10 ............................................................................ 277
1.13 Explorador de arquivos ............................................................................. 278

2  WORD 365 �����������������������������������������������������������������������������������������������������280
2.1 Extensões ...................................................................................................... 280
2.2 Selecionando texto ...................................................................................... 282
2.3 Guia página inicial ........................................................................................ 282
2.4 Inserir ............................................................................................................. 286



Sumário

17

2.5 Guia Design ................................................................................................... 289
2.6 Guia Layout  .................................................................................................. 289
2.7 Guia Referências .......................................................................................... 290
2.8 Guia Correspondências ............................................................................... 291
2.9 Revisão .......................................................................................................... 291
2.10 Exibir ............................................................................................................ 291
2.11 Barra de Status .......................................................................................... 292
2.12 Visualização do Documento ..................................................................... 292
2.13 Atalhos ........................................................................................................ 292

3  EXCEL 365 �����������������������������������������������������������������������������������������������������294
3.1 Características do Excel  ............................................................................. 294
3.2 Interface ........................................................................................................ 294
3.3 Seleção de células ....................................................................................... 295
3.4 Página Inicial ................................................................................................. 295
3.5 Formatação condicional  ............................................................................. 296
3.6 Validação de dados – Guia dados .............................................................. 296
3.7 Funções ......................................................................................................... 300
3.8 Aninhar uma função dentro de outra função ........................................... 306
3.9 Recursos automatizados do Excel ............................................................. 312
3.10 Endereço absoluto e endereço relativo .................................................. 312
3.11 Erros do Excel ............................................................................................ 313

4  REDES DE COMPUTADORES ��������������������������������������������������������������������������314
4.1 Paradigma de comunicação ....................................................................... 314
4.2 Dispositivos de rede .................................................................................... 314
4.3 Topologia de rede ........................................................................................ 314
4.4 Firewall .......................................................................................................... 315
4.5 Tipos de redes .............................................................................................. 316
4.6 Padrões de infraestrutura ........................................................................... 316
4.7 Correio eletrônico ......................................................................................... 316
4.8 URL (Uniform Resource Locator)................................................................ 317
4.9 Navegadores ................................................................................................. 317
4.10 Conceitos relacionados à internet ........................................................... 318

RACIOCÍNIO LÓGICO ����������������������������������������������������������������������319
1  PROPOSIÇÕES ������������������������������������������������������������������������������������������������320

1.1 Definições ..................................................................................................... 320
1.2 Tabela verdade e valores lógicos das proposições compostas ............. 321
1.3 Tautologias, contradições e contingências .............................................. 322
1.4 Equivalências lógicas .................................................................................. 322
1.5 Relação entre todo, algum e nenhum ....................................................... 324

2  ARGUMENTOS ������������������������������������������������������������������������������������������������325
2.1 Definições ..................................................................................................... 325
2.2 Métodos para classificar os argumentos ................................................. 325

3  PSICOTÉCNICOS ���������������������������������������������������������������������������������������������327



18

Sumário

NORMAS DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA ��������������������������329
1  NORMAS DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA �����������������������������������������330

1.1 Corregedoria-Geral da justiça ..................................................................... 330
1.2 Função correicional ..................................................................................... 330
1.3 Apurações preliminares, sindicâncias e processos administrativos ..... 331
1.4 Ofícios em geral ........................................................................................... 332
1.5 Processo eletrônico ..................................................................................... 344

QUESTÕES COMENTADAS PARA TJSP ��������������������������������������������348


	LÍNGUA PORTUGUESA
	1 	FONOLOGIA
	1.1 Partição silábica

	2 	ACENTUAÇÃO GRÁFICA
	2.1 Padrões de tonicidade
	2.2 Encontros vocálicos
	2.3 Regras gerais

	3 	ACORDO ORTOGRÁFICO DA LÍNGUA PORTUGUESA
	3.1 Trema
	3.2 Regras de acentuação
	3.3 Hífen com compostos
	3.4 Uso do hífen com palavras formadas por prefixos

	4 	ORTOGRAFIA
	4.1 Alfabeto
	4.2 Emprego da letra H
	4.3 Emprego de E e I
	4.4 Emprego de O e U
	4.5 Emprego de G e J
	4.6 Orientações sobre a grafia do fonema /s/
	4.7 Emprego da letra Z
	4.8 Emprego do X e do CH
	4.9 Escreveremos com X
	4.10 Escreveremos com CH

	5 	NÍVEIS DE ANÁLISE DA LÍNGUA
	6 	ESTRUTURA E FORMAÇÃO DE PALAVRAS
	6.1 Estrutura das palavras
	6.2 Radicais gregos e latinos
	6.3 Origem das palavras de Língua Portuguesa
	6.4 Processos de formação de palavras
	6.5 Acrônimo ou sigla
	6.6 Onomatopeia ou reduplicação

	7 	MORFOLOGIA
	7.1 Substantivos
	7.2 Artigo
	7.3 Pronome 
	7.4 Verbo
	7.5 Adjetivo
	7.6 Advérbio
	7.7 Conjunção
	7.8 Interjeição
	7.9 Numeral
	7.10 Preposição

	8 	SINTAXE BÁSICA
	8.1 Período simples (oração)
	8.2 Termos integrantes da oração
	8.3 Termos acessórios da oração
	8.4 Período composto

	9 	FUNÇÕES DO “SE”
	9.1 Partícula apassivadora
	9.2 Pronome reflexivo
	9.3 Pronome recíproco
	9.4 Partícula expletiva (de realce)
	9.5 Pronome indeterminador do sujeito
	9.6 Parte do verbo pronominal
	9.7 Conjunção

	10 	FUNÇÕES DO “QUE”
	10.1 Substantivo
	10.2 Pronome
	10.3 Interjeição
	10.4 Preposição
	10.5 Advérbio
	10.6 Conjunção
	10.7 Conjunção subordinativa
	10.8 Partícula expletiva (de realce)

	11 	CONCORDÂNCIA VERBAL E NOMINAL
	11.1 Concordância verbal
	11.2 Concordância nominal

	12 	REGÊNCIA VERBAL E NOMINAL
	12.1 Regência verbal
	12.2 Regência nominal

	13 	PARALELISMO
	13.1 Paralelismo sintático
	13.2 Paralelismo semântico

	14 	COLOCAÇÃO PRONOMINAL
	14.1 Regras de próclise
	14.2 Regras de mesóclise
	14.3 Regras de ênclise
	14.4 Casos facultativos

	15 	CRASE
	15.1 Crase proibitiva
	15.2 Crase obrigatória
	15.3 Crase facultativa

	16 	PONTUAÇÃO
	16.1 Principais sinais e usos

	17 	PARÁFRASE
	17.1 Passos da paráfrase

	18 	REESCRITURA DE FRASES
	18.1 Substituição de palavras ou de trechos de texto
	18.2 Conectores de mesmo valor semântico
	18.3 Retextualização de diferentes gêneros e níveis de formalidade

	19 	FIGURAS DE LINGUAGEM
	19.1 Vícios de linguagem
	19.2 Funções da linguagem

	20 	TIPOLOGIA TEXTUAL
	20.1 Texto narrativo
	20.2 Texto dissertativo
	20.3 Texto descritivo
	20.4 Conotação × denotação

	21 	GÊNEROS TEXTUAIS
	21.1 Gêneros textuais e esferas de circulação
	21.2 Exemplos de gêneros textuais

	22 	COMPREENSÃO E INTERPRETAÇÃO DE TEXTOS
	22.1 Ideias preliminares sobre o assunto
	22.2 Semântica ou pragmática?
	22.3 Questão de interpretação
	22.4 Dicas para interpretação
	22.5 Dicas para organização

	23 	INTERPRETAÇÃO DE TEXTO POÉTICO
	23.1 Tradução de sentido
	23.2 Organização de texto
	23.3 Significação das palavras
	23.4 Inferência

	24 	TIPOS DE DISCURSO
	24.1 Discurso direto
	24.2 Discurso indireto
	24.3 Discurso indireto livre


	DIREITO PENAL
	1 	CRIMES CONTRA A FÉ PÚBLICA
	1.1 Falsidade de títulos e outros papéis públicos
	1.2 Falsidade documental
	1.3 Outras falsidades
	1.4 Fraudes em certames de interesse público

	2 	CRIMES CONTRA A ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA
	2.1 Crimes praticados por funcionário público contra a administração em geral

	3 	CRIMES PRATICADOS POR PARTICULAR CONTRA A ADMINISTRAÇÃO EM GERAL
	3.1 Usurpação de função pública
	3.2 Resistência
	3.3 Desobediência
	3.4 Desacato
	3.5 Tráfico de influência
	3.6 Corrupção ativa

	4 	CRIMES CONTRA A ADMINISTRAÇÃO DA JUSTIÇA
	4.1 Denunciação caluniosa
	4.2 Comunicação falsa de crime ou contravenção
	4.3 Autoacusação falsa
	4.4 Falso testemunho ou falsa perícia
	4.5 Corrupção ativa de testemunha ou perito
	4.6 Coação no curso do processo
	4.7 Exercício arbitrário das próprias razões
	4.8 Subtração ou dano de coisa própria em poder de terceiro
	4.9 Fraude processual
	4.10 Exploração de prestígio
	4.11 Desobediência à decisão judicial sobre perda ou suspensão de direito


	DIREITO PROCESSUAL PENAL
	1 	SUJEITOS PROCESSUAIS
	1.1 Juiz
	1.2 Ministério Público
	1.3 Acusado e seu defensor
	1.4 Funcionários da Justiça

	2 	CITAÇÕES E INTIMAÇÕES
	2.1 Citações
	2.2 Intimações

	3 	PROCESSOS EM ESPÉCIE DO PROCESSO COMUM
	3.1 Instrução criminal

	4 	RECURSOS
	4.1 Juízo de admissibilidade
	4.2 Pressupostos processuais
	4.3 Efeitos dos recursos
	4.4 Princípios recursais
	4.5 Disposições gerais

	5 	RECURSOS EM ESPÉCIE
	5.1 Recurso em Sentido Estrito (RESE)
	5.2 Apelação
	5.3 Processo e julgamento dos Recursos em Sentido Estrito e das apelações, nos Tribunais de Apelação

	6 	OUTROS RECURSOS EM ESPÉCIE
	6.1 Embargos
	6.2 Revisão
	6.3 Recurso extraordinário
	6.4 Carta testemunhável

	7 	LEI Nº 9.099/1995 – JUIZADOS ESPECIAIS CÍVEIS E CRIMINAIS
	7.1 Juizados Especiais Cíveis
	7.2 Atos processuais
	7.3 Juizados Especiais Criminais (JECRIM)


	DIREITO PROCESSUAL CIVIL
	1 	Causas Modificadoras do Juízo Competente
	2 	DAS PARTES E DOS PROCURADORES
	2.1 Definição de Partes e Procuradores
	2.2 Exigência da Procuração para o Advogado Postular em Juízo (Art. 104 do CPC)

	3 	AUXILIARES DA JUSTIÇA
	3.1 Do Escrivão ou Chefe de Secretaria
	3.2 Do Oficial de Justiça

	4 	Atos Processuais
	4.1 Aspectos Introdutórios
	4.2 A Instrumentalidade das Formas dos Atos do Processo
	4.3 O Princípio da Publicidade dos Atos Processuais
	4.4  Classificação dos Atos Processuais 
	4.5 Do Tempo, Lugar e Prazo dos Atos Processuais
	4.6 Do Registro e da Distribuição

	5 	Comunicação dos Atos Processuais
	5.1 Aspectos Introdutórios
	5.2 Citação
	5.3 Intimação

	6 	Das tutelas provisórias
	6.1 Das Tutelas de Urgência
	6.2 Da Tutela da Evidência

	7 	Petição Inicial e Posições do Juiz diante da Petição Inicial
	7.1 Aspectos Introdutórios
	7.2 Requisitos da Petição Inicial (Art. 319/320 do CPC)
	7.3 Emenda da Petição Inicial (Art. 321 do CPC)
	7.4 Indeferimento da Petição Inicial

	8 	Improcedência Liminar – Art. 332
	8.1 Aspectos Gerais
	8.2 Cabimento
	8.3 Observância do Contraditório
	8.4 Sistemática Recursal na Improcedência Liminar

	9 	Respostas do Réu
	9.1 Contestação (Arts. 335 a 342 do CPC)
	9.2 Reconvenção (Art. 343 do CPC)

	10 	Revelia (Arts. 344 a 346 do CPC)
	10.1 Conceito

	11 	Providências Preliminares/Saneamento
	11.1 Das Providências Preliminares e do Saneamento
	11.2 Ordem para Indicação das Provas a Produzir em Caso de Revelia
	11.3 Oitiva do Autor em Réplica

	12 	Julgamento Conforme o Estado do Processo
	12.1 Extinção do Processo sem Análise de Mérito
	12.2 Extinção do Processo com Resolução de Mérito, Fundamentada no Artigo 487, II e III, do CPC/2015

	13 	Direito Probatório
	13.1 Teoria Geral da Prova
	13.2 Provas em Espécie (Arts. 384/484 do CPC)

	14 	Audiência de Conciliação ou de Mediação e Audiência de Instrução e Julgamento
	14.1 Notas Introdutórias
	14.2 Audiência de Conciliação ou de Mediação
	14.3 Da Audiência de Instrução e Julgamento

	15 	Teoria e Parte Geral dos Recursos 
	15.1 Conceito de Recurso e Sucedâneos Recursais 
	15.2 Classificação dos Recursos 
	15.3 Fungibilidade 
	15.4 Juízo de Admissibilidade 
	15.5 Pressupostos Recursais 
	15.6 Pressupostos Extrínsecos 
	15.7 Juízo de Mérito 

	16 	Recursos em Espécie
	16.1 Embargos de Declaração
	16.2 Agravo de Instrumento
	16.3 Apelação

	17 	Liquidação de Sentença
	17.1 Aspectos Introdutórios
	17.2 Natureza Jurídica da Liquidação
	17.3 Objeto da Liquidação
	17.4 Espécies de Liquidação
	17.5 Procedimento da Liquidação
	17.6 A Questão Recursal no Incidente de Liquidação de Sentença

	18 	Cumprimento de Sentença
	18.1 Aspectos Introdutórios
	18.2 Do Cumprimento Provisório da Sentença que Reconhece a Exibilidade de Obrigação de Pagar Quantia Certa
	18.3 Do Cumprimento Definitivo da Sentença que Reconhece a Exigibilidade de Obrigação de Pagar Quantia Certa
	18.4 Do Cumprimento da Sentença que Reconhece a Exigibilidade de Obrigação de Prestar Alimentos
	18.5 Do Cumprimento da Sentença que Reconhece a Exigibilidade de Obrigação de Pagar Quantia Certa para a Fazenda Pública
	18.6 Do Cumprimento da Sentença que Reconhece a Exigibilidade de Obrigação de Fazer, de Não Fazer ou de Entregar Coisa


	DIREITO CONSTITUCIONAL
	1 	Direitos Fundamentais – Regras Gerais
	1.1 Conceito
	1.2 Classificação
	1.3 Características
	1.4 Dimensões dos direitos fundamentais
	1.5 Titulares dos direitos fundamentais
	1.6 Cláusulas pétreas fundamentais
	1.7 Eficácia dos direitos fundamentais
	1.8 Força normativa dos tratados internacionais
	1.9 Tribunal Penal Internacional (TPI)
	1.10 Direitos e garantias

	2 	Direitos e Deveres Individuais e Coletivos
	2.1 Direito à vida
	2.2 Direito à igualdade
	2.3 Direito à liberdade
	2.4 Direito à propriedade
	2.5 Direito à segurança
	2.6 Remédios constitucionais

	3 	Direitos Sociais e Nacionalidade
	3.1 Direitos sociais
	3.2 Direitos de nacionalidade

	4 	Administração Pública
	4.1 Conceito
	4.2 Princípios expressos da Administração Pública
	4.3 Princípios implícitos da Administração Pública
	4.4 Regras aplicáveis aos servidores públicos
	4.5 Direitos sociais dos servidores públicos
	4.6 Regras para servidores em exercício de mandato eletivo
	4.7 Regras de remuneração dos servidores públicos
	4.8 Regras de aposentadoria


	DIREITO ADMINISTRATIVO
	1 	Improbidade Administrativa
	1.1 Sujeitos
	1.2 Regras gerais
	1.3 Atos de improbidade administrativa
	1.4 Efeitos da lei
	1.5 Sanções
	1.6 Prescrição

	2 	LEI Nº 10.261/1968 - Estatuto dos Funcionários Públicos Civis do Estado de são paulo
	2.1 Direitos e vantagens em geral
	2.2 Deveres, das proibições e das responsabilidades
	2.3 Penalidades, extinção da punibilidade, providências preliminares, práticas autocompositivas, termo de ajustamento de conduta e suspensão condicional da sindicância


	ESTATUTO DA PESSOA COM DEFICIÊNCIA
	1 	Estatuto da Pessoa com Deficiência 
	1.1 Da igualdade e não discriminação
	1.2 Do atendimento prioritário
	1.3 Direitos fundamentais
	1.4 Inclusão da pessoa com deficiência no trabalho


	MATEMÁTICA
	1 	Conjuntos Numéricos
	1.1 Números naturais
	1.2 Números inteiros
	1.3 Números racionais
	1.4 Números irracionais
	1.5 Números reais
	1.6 Intervalos
	1.7 Múltiplos e divisores
	1.8 Números primos
	1.9 MMC e MDC
	1.10 Divisibilidade
	1.11 Expressões numéricas

	2 	PROPORCIONALIDADE
	2.1 Grandeza
	2.2 Razão
	2.3 Proporção
	2.4 Divisão em partes proporcionais
	2.5 Regra das torneiras
	2.6 Regra de três

	3 	NOÇÕES DE MATEMÁTICA FINANCEIRA
	3.1 Porcentagem
	3.2 Lucro e prejuízo
	3.3 Juros simples
	3.4 Juros compostos
	3.5 Capitalização

	4 	Sistema Legal de Medidas
	4.1 Medidas de tempo
	4.2 Sistema métrico decimal

	5 	Conjuntos
	5.1 Definição
	5.2 Subconjuntos
	5.3 Operações com conjuntos

	6 	Trigonometria
	6.1 Triângulos
	6.2 Trigonometria no triângulo retângulo
	6.3 Trigonometria em um triângulo qualquer
	6.4 Medidas dos ângulos
	6.5 Ciclo trigonométrico
	6.6 Funções trigonométricas
	6.7 Identidades e operações trigonométricas
	6.8 Bissecção de arcos ou arco metade

	7 	Geometria Plana
	7.1 Semelhanças de figuras
	7.2 Relações métricas nos triângulos
	7.3 Quadriláteros
	7.4 Polígonos regulares
	7.5 Círculos e circunferências
	7.6 Polígonos regulares inscritos e circunscritos
	7.7 Perímetros e áreas dos polígonos e círculos

	8 	Geometria Espacial
	8.1 Retas e planos
	8.2 Prismas
	8.3 Cilindro
	8.4 Cone circular
	8.5 Pirâmides
	8.6 Troncos
	8.7 Esfera

	9 	Geometria Analítica
	9.1 Ponto
	9.2 Reta
	9.3 Circunferência

	10 	Análise Combinatória
	10.1 Definição
	10.2 Fatorial
	10.3 Princípio fundamental da contagem (pfc)
	10.4 Arranjo e combinação
	10.5 Permutação

	11 	Probabilidade
	11.1 Definições
	11.2 Fórmula da probabilidade
	11.3 Eventos complementares
	11.4 Casos especiais de probabilidade


	INFORMÁTICA
	1 	Windows 10
	1.1 Requisitos mínimos
	1.2 Diferenças em relação à versão anterior
	1.3 Estrutura de diretórios
	1.4 Ferramentas administrativas
	1.5 Configurações
	1.6 Sistema
	1.7 Dispositivos
	1.8 Rede e internet
	1.9 Personalização
	1.10 Facilidade de acesso
	1.11 Atualização e segurança
	1.12 Backup no Windows 10
	1.13 Explorador de arquivos

	2 	Word 365
	2.1 Extensões
	2.2 Selecionando texto
	2.3 Guia página inicial
	2.4 Inserir
	2.5 Guia Design
	2.6 Guia Layout 
	2.7 Guia Referências
	2.8 Guia Correspondências
	2.9 Revisão
	2.10 Exibir
	2.11 Barra de Status
	2.12 Visualização do Documento
	2.13 Atalhos

	3 	Excel 365
	3.1 Características do Excel 
	3.2 Interface
	3.3 Seleção de células
	3.4 Página Inicial
	3.5 Formatação condicional 
	3.6 Validação de dados – Guia dados
	3.7 Funções
	3.8 Aninhar uma função dentro de outra função
	3.9 Recursos automatizados do Excel
	3.10 Endereço absoluto e endereço relativo
	3.11 Erros do Excel

	4 	Redes de Computadores
	4.1 Paradigma de comunicação
	4.2 Dispositivos de rede
	4.3 Topologia de rede
	4.4 Firewall
	4.5 Tipos de redes
	4.6 Padrões de infraestrutura
	4.7 Correio eletrônico
	4.8 URL (Uniform Resource Locator)
	4.9 Navegadores
	4.10 Conceitos relacionados à internet


	RACIOCÍNIO LÓGICO
	1 	Proposições
	1.1 Definições
	1.2 Tabela verdade e valores lógicos das proposições compostas
	1.3 Tautologias, contradições e contingências
	1.4 Equivalências lógicas
	1.5 Relação entre todo, algum e nenhum

	2 	Argumentos
	2.1 Definições
	2.2 Métodos para classificar os argumentos

	3 	Psicotécnicos

	NORMAS DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA
	1 	NORMAS DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIÇA
	1.1 Corregedoria-Geral da justiça
	1.2 Função correicional
	1.3 Apurações preliminares, sindicâncias e processos administrativos
	1.4 Ofícios em geral
	1.5 Processo eletrônico


	QUESTÕES COMENTADAS PARA TJSP

